Landesfeuerwehrverband Brandenburg e.V.

Ordnung
zur Finanzarbeit im Landesfeuerwehrverband Brandenburg e.V.
-Finanzordnung-

(Fassung vom 14.11.2015, geandert durch die Delegiertenversammlung am
18.11.2023)

Auf der Grundlage § 16 (4) der Satzung des Landesfeuerwehrverbandes Brandenburg e.
V. wird folgende Finanzordnung zur Realisierung der Finanzarbeit im Landesfeuerwehr-
verband Brandenburg e. V. und in der Landesjugendfeuerwehr erlassen.

Alle genannten Funktionen gelten sinngemas auch fiir weibliche
Funktionstrager.

1. Grundsidtze

Der Landesfeuerwehrverband Brandenburg e. V. (LFV BB) ist ein von Parteien,
staatlichen Organen oder kirchlichen Einrichtungen unabhangiger eingetragener Verein,
der ausschlieBlich und unmittelbar gemeinnitzige, mildtatige und humanitare Zwecke
verfolgt.

Seinen finanziellen Haushalt bestreitet der LFV BB ausschlieBlich von Beitrdgen seiner
Mitglieder, Zuwendungen oder Spenden des Landes oder Dritter.

Die Mittel des LFV BB werden nur flir satzungsgemaBe Zwecke verwendet.

Das zustandige Finanzamt erhalt auf Anforderung jahrlich einen Finanzbericht, der
Grundlage fir die Bestatigung der Gemeinnutzigkeit ist und damit zur Ausstellung von
Spendenbescheinigungen berechtigt.

Fir Ausgaben mit einem Gesamtwert >400 € sind grundsatzlich drei Kostenangebote
einzuholen. Es ist grundsatzlich das wirtschaftlichste Angebot zu verwenden. Ausnahmen
sind durch den Prasidenten zu genehmigen.

2. Verwaltung der finanziellen Mittel LFV BB

Die Verwaltung der finanziellen Mittel gemaB § 3 (3) der Satzung des LFV BB erfolgt
durch ein vom Prasidium festgelegtes Mitglied des Prasidiums oder durch den
Geschaftsfuhrer. Der mit der Verwaltung der finanziellen Mittel Beauftragte ist dem
Prasidium gegeniber jederzeit rechenschaftspflichtig.

Zur Organisation und Verwaltung der finanziellen Mittel wird jahrlich ein Haushaltsplan
aufgestellt, im Prasidium sowie im Prasidialrat beraten und der Delegiertenversammlung
zur Bestatigung vorgelegt.

Fir die Lésung der finanziellen Ausgaben des LFV BB entrichtet jedes Mitglied des LFV BB
einen, durch den Prasidialrat festgelegten, jahrlichen Beitrag.

Einnahmen aus Zuwendungen oder Spenden werden auf dem Konto des LFV BB
vereinnahmt und gehen in den Gesamthaushalt ein.

Das Prasidium kann dem Prasidialrat die Bildung von zweck- oder vorhabengebundenen
Rucklagen vorschlagen. Die Bildung von Ricklagen ist durch den Prasidialrat zu
bestatigen. Die Riicklagen sind differenziert und zweck- oder vorhabenbezogen auf einem
Sonderkonto zu fihren.
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3. Verwendung der finanziellen Mittel des LFV BB

Die Mittel des Verbandes sind zeitnah zu verwenden.

Aufgabenschwerpunkte sind:
- die Organisation und Realisierung der gesamten Verbandstatigkeit des LFV BB wie:
e Prasidiumssitzungen, Prasidialratssitzungen und Delegiertenversammlungen,
e Sicherung der Geschaftstatigkeit und des Geschaftsablaufes,
e Zahlung von Aufwandsentschadigungen, Reisekosten und Gehaltern,
e Durchfliihrung von zentralen Veranstaltungen, wie z. B.
Landesfeuerwehrausscheide, -wettbewerbe, Brandschutzwochen u. a. m.,

- Sicherung der Jugendarbeit und Entwicklung der Landesjugendfeuerwehr,
Gewahrleistung der Fachausschussarbeit und der durch die Fachausschiisse
organisierten MaBnahmen,

- finanzielle Verpflichtungen gegeniber dem DFV e. V..

4. Ausnahmen bei der Verwendung der finanziellen Mittel

Grundsatzlich erhalten Mitglieder des LFV BB keine Zuwendungen aus Mitteln des LFV BB.
Das Prasidium kann in begriindeten Ausnahmefallen einen einmaligen Zuschuss
genehmigen.

Ausnahmen sind:

- Organisation und Durchfiihrung von bedeutenden Veranstaltungen der Mitglieder,

- komplexe Schulungs- und AusbildungsmaBnahmen,

- umfangreiche operative bzw. vorbeugende BrandschutzmaBnahmen mit
massenwirksamem Charakter im Interesse des LFV BB.

Antrage dafilr sind ausschlieBlich durch die Vorsitzenden der ordentlichen Mitglieder
schriftlich zu stellen, zu begriinden und dem Prasidium des LFV BB zur Entscheidung
vorzulegen. Uber die Bewilligung eines einmaligen Zuschusses entscheidet der Prasident
des LFV BB endgliltig. Dabei ist die finanzielle Lage des LFV BB zu beachten.

Antrage, die im Widerspruch zu dieser Finanzordnung stehen oder aufgrund der
finanziellen Situation des LFV BB nicht zu realisieren sind, werden mit einer Begriindung
an den Einreicher zuriickgesandt.

5. Riickerstattungsgrundsatze

Die Ruickerstattung verauslagter Betrage erfolgt nur gegen Vorlage ordnungsgemaBer
Belege innerhalb von 30 Tagen nach Ausstellungsdatum.

Reisekosten werden nur gegen Vorlage eines giltigen Vordruckes zur
Reisekostenabrechnung des LFV BB entsprechend den Bestimmungen der Richtlinie zur
Zahlung von Reisekosten erstattet.

Reisekosten sind innerhalb von 6 Wochen nach Beendigung der Dienstreise geltend zu
machen.

Der spateste Termin zur Einreichung von Belegen zur Erstattung verauslagter Betrage
oder Reisekostenabrechnungen ist der 31. Dezember des laufenden Geschaftsjahres.
Ubertragungen auf das Folgejahr sind nicht statthaft.
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6. Priifung und Kontrolle der finanziellen Mittel

Die mit der Verwaltung der finanziellen Mittel beauftragten Mitglieder des Prasidiums und
der Geschéaftsfuhrung des LFV BB haben den Haushalt standig kontrollféhig zu gestalten
und zu fihren.

Jahrlich ist der gesamte Haushalt des LFV BB durch die gewahlten Kassenprifer einer
grundlichen Prifung zu unterziehen.

Die Prifung ist schriftlich nachzuweisen und das Ergebnis der Delegiertenversammlung
zur Entlastung des Prasidiums vorzutragen.

7. Anlagen

Zu dieser Finanzordnung des LFV gehéren 4 Anlagen:

- Anlage 1 - Kassenordnung

- Anlage 2 - Richtlinie zur Zahlung der Beitréage durch die Mitglieder

- Anlage 3 - Richtlinie zur Erstattung von Reisekosten

- Anlage 4 - Richtlinie Gber Aufwandsentschadigung flir ehrenamtlich Tatige des LFV BB

8. Inkrafttreten

Die Anderungen der Finanzordnung und deren Anlagen wurden auf der
Delegiertenversammlung am 18.11.2023 beschlossen und treten damit in Kraft.
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Anlage 1

-Kassenordnung-

1. Die Kassenverwaltung des LFV BB umfasst:
- die Abwicklung des Geldverkehrs,
- die Verantwortung fiir sachgerechte Buchflihrung,
- die Verantwortung fir Verwaltung und Abrechnung der Mitgliederbeitrage,
- die Erstellung der jahrlichen Kassen- und Haushaltsabrechnung sowie
ordnungsgemaBe Abrechnung der Zuwendungen des Landes,
- die Erstellung der jahrlichen Haushaltsplane,
- die Ausfertigung und Abgabe der Finanzberichte.

2. Samtliche Geschéftsausstattungen mit einem Wert Gber 400,00 Euro sind zu
inventarisieren und listenmaBig zu erfassen.

3. Die Bankkonten des LFV BB sind grundsatzlich auf den Namen
~Landesfeuerwehrverband Brandenburg e. V." anzulegen.

4. Sachlich und rechnerisch richtig zeichnen durfen fiir alle Kassen- und Bankgeschafte
folgende Vertreter des LFV BB:
- der Prasident,
- der Landesjugendfeuerwehrwart,
- der Geschaftsfiuhrer,
- die Vizeprasidenten,
- die FA-Leiter nur fiir die in ihrem Fachbereich anfallenden Rechnungen jeweils allein.

5. Sdmtliche zur Auszahlung oder Uberweisung stehenden Betrége sind in jedem Fall
durch zwei verschiedene Zeichnungsberechtigte vorher sachlich und rechnerisch
richtig zu zeichnen.

Zeichnungsberechtigt sind folgende Vertreter des LFV BB:
- > einer H6he von 30.000,00 €

der Prasident,

der Geschaftsflhrer,

auf Beschluss des Prasidiums

- bis zu einer H6he von 30.000,00 €
der Prasident,
der Geschaftsfiihrer

- bis zu einer Hohe von 5.000,00 €
die Vizeprasidenten,
der Landesjugendfeuerwehrwart

6. Im Rahmen der Belegflihrung ist jede Einnahme oder Ausgabe durch Rechnungen,
Quittungen oder eigene Buchungsbelege zu belegen.
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Anlage 2

-Richtlinie zur Zahlung der Beitrdage durch die Mitglieder-
1. Die Mitglieder des LFV BB gemaB § 4 (1) und (3) der Satzung sowie die férdernden
Mitglieder haben den Beitrag zum festgelegten Termin in festgelegter Hohe zu
entrichten.

Der jahrliche Beitrag an den LFV BB ist ausschlieBlich auf folgendes Konto
einzuzahlen:

Landesfeuerwehrverband Brandenburg e. V.
Deutsche Kreditbank AG
IBAN: DE65 1203 0000 1020 1084 84
BIC: BYLADEM1001
2. Beitragshoéhe

a. Mitglieder gemaB § 4 (1) und (3) der Satzung zahlen pro Angehérigen und Jahr
laut Beschluss der 14. Verbandsausschusssitzung in Gotz

1,55 Euro

b. Férdernde Mitglieder des LFV BB gemaB § 4 (2) der Satzung zahlen einen
Jahresbeitrag auf Beschluss des Prasidiums des LFV BB.

Férdernde Mitglieder erhalten fir ihre eingezahlten Beitrage eine
Spendenbescheinigung.

c. Der Beitrag kann ab 01.01. eines jeden Jahres als Gesamtsumme an den LFV BB
entrichtet werden.

Der Beitrag muss zum
01.03. jeden Jahres zu 50% und bis
01.06. jeden Jahres zu 100%

der Gesamtsumme an den LFV BB entrichtet werden.
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Anlage 3

-Richtlinie zur Erstattung von Reisekosten-

1. Grundsatz

a) Der LFV BB tragt aus seinem Haushalt die Reisekosten, welche bei der
Wahrnehmung von Aufgaben aus der Satzung entstehen.

b) Als Reisekosten im Sinne dieser Richtlinie kdnnen geltend gemacht werden:
- die Kosten fiir die Benutzung von Reisemitteln (6ffentliche Verkehrsmittel,

eigener oder zur Nutzung Uberlassener PKW),

- die Kosten fiir die Ubernachtung,
- die Tagesgelder,
- besondere erforderliche Ausgaben.

2. Reisekostenempfanger
Reisekostenempfanger sind:

- die Mitglieder des Prasidiums des LFV BB und des Vorstandes der
Landesjugendfeuerwehr,

- die Leiter der Fachausschiisse des LFV BB und der Landesjugendfeuerwehr,

- die Kassenprifer des LFV BB,

- die Ehrenmitglieder des LFV BB fiir die Teilnahme an Delegiertenversammlungen
des LFV BB,

- Angehorige, die im Auftrag des LFV BB tatig sind.

3. Ubernahmeerklirung
Reisekosten werden vom LFV BB nur dann erstattet, wenn eine vorherige
Kostenzusage durch den Prdasidenten des LFV oder eines von ihm Beauftragten fir die
Veranstaltung vorlag.

4. Erstattungsgrundsatze

- Bei der Abrechnung werden nur die tatséachlichen Reisekosten gegen Vorlage von
Belegen vergltet.

- Eine Abrechnung kann nur erfolgen, wenn die Reisekostenabrechnung
vollstandig ausgefillt ist und alle Anlagen beigefligt sind.

- Zur Abrechnung der Ubernachtungskosten ist die Hotelrechnung als Beleg
beizulegen, der Hochstbetrag ist zu beachten.

- Dartberhinausgehende Betrédge werden nur bei besonderer Begriindung
vergutet.

- Wird Verpflegung oder Teilverpflegung gewahrt, so wird das Tagegeld reduziert.
- Es werden fir die Teilnahme an der Delegiertenversammlung (§ 8 der Satzung)
und an Landesfeuerwehrausscheiden grundsatzlich keine Reisekosten gewahrt.

- Angehodrige, die im Auftrag des LFV BB tatig werden, erhalten bei angeordneten
Fahrten den Betrag der tatsachlich anfallenden Kosten riickerstattet (Fahrgeld
far offentliche Verkehrsmittel, Kraftstoffkosten bei Fahrten mit eigenem oder zur

Nutzung lberlassenen PKW).
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5. Erstattungsgrundsaitze

Entsprechend den Bestimmungen der jeweiligen Steuerrichtlinien werden folgende
Erstattungsansatze innerhalb des LFV BB festgelegt:
a) Fahrkosten:
Erstattet werden die Benutzung der Bundesbahn bis zu den Kosten fir die
II. Klasse, einschl. Zulagen flr besondere Ziige
b) Kilometergeld
flr Beschaftigte, die Uber einen Arbeitsvertrag mit dem LFV BB e. V. verfligen
o flr PKW je Kilometer 0,20 Euro, max. 130,- € je Dienstreise
o eine Mitnahmeentschddigung fiir die Mitnahme weiterer Personen des LFV
BB e.V. wird nicht gewahrt
fir ehrenamtliche Kameradinnen und Kameraden
o far PKW je Kilometer 0,26 €
o bei Mitnahme weiterer Mitglieder des LFV BB pro km/Person zusatzlich
0,02 €
c) Tagegeld
Als Ersatz von Mehraufwendungen fiir Verpflegung erhalten Dienstreisende
Tagegeld. Dies bemisst sich wie folgt:
o 24,- Euro fur jeden Kalendertag, an dem der Reisende 24 Stunden von
seiner Wohnung abwesend ist
o jeweils 12,- Euro flr den An- und Abreisetag, wenn die Anreise mit
mindestens einer Ubernachtung verbunden ist
o 12,- Euro fiir den Kalendertag, an dem der Reisende ohne Ubernachtung
mehr als 8 Stunden von seiner Wohnung und Tatigkeitsstatte (Arbeitsstelle)
abwesend ist
o Erhalt der Reisende eine unentgeltliche Verpflegung durch den Veranstalter
wird das zustehende Tagegeld wie folgt gekirzt:
e 20 Prozent flr das Frihstlick
e 40 Prozent flr das Mittagessen
e 40 Prozent fir das Abendessen
o Mit der Gewahrung des Tagegeldes sind entstehende Verpflegungskosten
abgegolten. Eine Erstattung von Belegen Uber Verpflegung wahrend einer
Dienstreise ist nicht zulassig.
d) Ubernachtung
Grundsétzlich ist die kostengiinstigste Ubernachtungsvariante zu wahlen. Fir
Ubernachtungskosten > 150 € ist die Genehmigung des Présidenten des LFV BB
einzuholen.

. Geltungsbereich
Die Richtlinie zur Erstattung von Reisekosten des LFV BB gilt flir
Reisekostenempfanger des LFV BB im Sinne der Ziffer 2.

. Versicherungsschutz

Der LFV BB hat beim Kommunalen Schadensausgleich (KSA) Deckungsschutz ftr
Aufwandsersatzanspriiche fir Fahrzeugschaden und Ersatz des
Schadenfreiheitsrabattverlustes abgeschlossen. Dieser Deckungsschutz kann vom
Reisekostenempfanger nach Ziffer 2 in Anspruch genommen werden, wenn fir die
Dienstreise eine vorherige Genehmigung nach Zimmer 3 vorlag und damit der LFV BB
aus seinem Haushalt die Reisekosten tragt. Der Deckungsschutz beginnt mit
Reiseantritt und erlischt mit Reiseende. Im Schadensfall werden dem
Reisekostenempfanger die damit zusammenhangenden Kosten erstattet. Ein Schaden
ist unverziglich der Landesgeschéftsstelle des LFV BB zu melden. Vordrucke tUber
einen Kasko- bzw. Kraftfahrthaftpflichtschaden liegen in der Landesgeschaftsstelle und
sind von dieser auszuflllen.
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Anlage 4

-Richtlinie iiber Aufwandsentschadigung fiir
ehrenamtlich Tatige des LFV BB e. V.-

Uber die Hohe der Aufwandsentschddigungen nach § 3 (4) der Satzung entscheidet die
Delegiertenversammlung des LFV BB auf Vorschlag des Prasidialrates des LFV BB.

Mit Beschluss der Delegiertenversammlung des LFV BB vom 14.11.2020 werden folgende
Aufwandsentschadigungen gezahlt:

- Prasident LFV BB mtl. 600 €
- Vizeprasidenten LFV BB mtl. 200 €
- Landesjugendfeuerwehrwart des LFV BB mtl. 250 €
- stellv. Landesjugendfeuerwehrwart des LFV BB mtl. 175 €
- Leiter der Fachausschiisse des LFV BB mtl. 50 €

Die Zahlung der Aufwandsentschadigungen erfolgt quartalsweise.
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